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Виділення кольором тексту і комірок таблиці 

Ти вже впевнено редагуєш таблиці, тож легко впораєшся із заповненням 

однієї з них. Сьогодні ти маєш завдання виділити спільні дії програм-

редакторів. Це можуть бути окремі слова або цілі фрази, що є у комірках 

таблиці. Тож розглянемо, як виділити слово, а як — усю клітинку. 

Варіант 1. Працюю самостійно 

1. Заповни таблицю. Шаблон зроби самостійно за поданим у підручнику 

зразком (с. 77) або завантаж файл https://svitdovkola.org/files/ifo4/Inf4-rozdil-04-

rozdrukivka-01.doc?ref=Inf4-rozdil-04-rozdrukivka-02.pdf. 

2. Поміркуй, які функції спільні для всіх редакторів. Запиши у таблицю. Можеш 

розмістити спільні дії в одному рядку: так порівнювати редактори буде легше. 

3. Виділи слово. “Зафарбувати” його можна за допомогою кнопки 

панелі інструментів, що на вкладці Основне. Виділити слово кольором 

можна і по-іншому: клікни на нього двічі — і поряд з’явиться та сама кнопка. 

  

 

 

4. Вибери потрібний колір. Щоб зробити це, натискай не на піктограму 

виділення тексту, а на стрілочку поряд із нею. 

Виділи 

слово. 

Кнопка Колір 

виділення тексту 

вкладка 

Основне 

Кнопка Колір 

виділення тексту 
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Подивися ще раз на піктограму виділення кольором. Чи щось змінилося? 

Тепер ти зможеш виділяти текст цим кольором, не вибираючи його на палітрі. 

Достатньо просто виділити слово і натиснути на кнопку.  

5. Тепер будемо виділяти не слово, а комірку таблиці. Виділи її. Обери 

найзручніший для тебе спосіб: 

а) клікни по комірці тричі; 

б) підведи вказівник миші до лівого краю клітинки (він має стати 

стрілочкою) та натисни ліву кнопку миші. 

Перейди на вкладку Конструктор (вона з’являється під час роботи 

з таблицями). Знайди на ній кнопку Заливка. Вона працює так само, як і Колір 

виділення тексту. 

 

 Чи знаєш ти, як можна змінити послідовність дій в алгоритмі 

виділення слова кольором, щоб результат залишився таким самим? 

За бажання розкажи про це однокласникам та однокласницям. 

1. Виділи 

комірку таблиці. 

1. Натисни 

на стрілочку. 

2. Клікни на 

потрібний колір. 

2. Обери вкладку 

Конструктор. 

3. Натисни на 

стрілочку біля 

піктограми Заливка. 

4. Вибери на палітрі 

потрібний колір. 
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Варіант 2. Заповнюю таблицю разом з однокласниками 

Можеш об’єднатися з однокласниками в групу, щоб разом створити 

таблицю: кожний буде записувати дії одного з редакторів. Скористайтеся 

текстовим онлайн-редактором Google Документи. Заповнювати таблицю 

ви будете так само, як і у вже звичному текстовому редакторі Word. З’ясовуйте, 

що спільного ви виявили, і виділяйте відповідні записи кожен у своєму 

стовпчику. 

Познач слово / слова, які хочеш виділити кольором — дій звичним для себе 

способом. Можеш зробити це подвійним кліком. 

Знайди на панелі інструментів піктограму виділення кольором. 

Натисни на неї і вибери потрібний колір. 

 

Виділи комірку таблиці: клікни по ній тричі або “обхопи” її курсором так само, 

як текст. Натисни на кнопку Заливка і вибери потрібний колір. 

 

 Як гадаєш, чи можна зробити те саме, не виділяючи комірки? 

За бажання перевір це припущення. Поділися у класі алгоритмом, 

який ти вивів / вивела. 

1. Виділи 

слово. 

2. Клікни на 

піктограму.  
3. Вибери колір 

виділення тексту. 

1. Виділи 

комірку таблиці. 

2. Клікни на 

піктограму.  

3. Вибери колір. 

Прибрати виділення 
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Як бачиш, редактори — програми хитромудрі: навіть найпростішу дію 

можна виконати одразу кількома способами! Досліджуй та обирай 

найзручніший для себе, щоб працювати швидко та з задоволенням. Щасти! 

https://svitdovkola.org/?ref=Inf4-rozdil-04-rozdrukivka-02.pdf

